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CHECKLIST A: ANALISE TECNICA DO EDITAL DE OBRAS

N° Licitagao: Modalidade:
Objeto: Data de abertura:
Projeto-padrao do Governo Federal: ( )Sim () Nao

LEGENDA: S — SIM; N — NAO; N/A - NAO APLICAVEL
Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

S N/A

PLANEJAMENTO E SELECAO DO TERRENO

1 | Ha dotagdo orcamentaria suficiente para a execu¢do da obra?

2 | A obra foi incluida no Plano Plurianual (PPA) vigente?

3 | A posse do terreno em favor do drgdo contratante esta
documentada?

4 | O terreno esta livre de pendéncias judiciais?

5 | A prefeitura realizou os estudos preliminares necessarios para
avaliar a viabilidade técnica, econdmica e ambiental da obra?

6 | A prefeitura realizou estudo de sondagem de solo?

7 | A licenga ambiental prévia (se exigida) ja foi emitida?
Ap0os visita ao terreno

8 | O terreno selecionado tem dimensoes e declividade
adequadas para receber a constru¢do?

9 | O terreno dispde da infraestrutura necessaria para a execucao
da obra e posterior funcionamento do prédio?
ADEQUAGCAO TECNICA DO PROJETO

10 | O projeto tem aprovagdo pelo Corpo de Bombeiros?

1 | O projeto atende os requisitos legais de acessibilidade?

12 | O desnivel da construcdo em relagdo a rua é adequado para
a finalidade de projeto?

13 | Hd indicagdo do responsavel técnico por cada projeto?

14 | Consta na documentacdo ART/RRT para cada projeto?
REGULARIDADE DO EDITAL

15 | O projeto basico esta completo?
Projetos (consultar requisitos para o tipo de obra listados na
OT IBR 01/2006 do IBRAOP)
Memorial descritivo
Cronograma fisico-financeiro
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Orcamento detalhado com custos unitarios e BDI

16

Ha indicacdo do responsavel e da respectiva ART/RRT para a
planilha orcamentaria?

17

Os custos estdo de acordo com os sistemas de referéncias
definidos pela legislacdo (Ex. SINAP|, SICRO), ou com o nivel
de mercado (analise amostral)?

18

A planilha orcamentaria inclui todos os servigos necessarios
para a completa implementagdo do projeto?

19

Foram definidos critérios de aceitabilidade dos pregos
(inclusive prego maximo) para o prego global e para os
precos unitarios?

AUSENCIA DE DIRECIONAMENTO/CLAUSULAS RESTRITIVAS

20

O objeto esta definido de maneira precisa e suficiente (tanto
no edital como nos avisos de licitagdo)?

21

Inexiste especificacdo indevida de marca de algum produto?

22

Inexistem licitagcbes no mesmo exercicio que evidenciem
fracionamento indevido de despesas?

23

Se o objeto é divisivel, houve o devido parcelamento?

24

Em caso de ndo parcelamento, ha justificativa no processo?

25

Inexiste vinculo entre o(s) autor(es) do(s) projeto(s) e algum
licitante?

26

Inexiste vedacdo injustificada a particijpagdo de consorcios?

27

Em caso de exigéncia de que o responsavel técnico indicado
integre o quadro permanente da licitante, inexiste restricao
ao tipo de vinculo (ex. carteira assinada)?

28

Inexistem exigéncias indevidas quantos aos atestados
técnicos (numero minimo, fixo ou maximo, referéncia a
parcela irrelevante da obra, quantitativo superior a 50% do
licitado)?

29

Inexiste exigéncia indevida de visita técnica obrigatoria
(quando dispensavel) para a habilitacdo, ou com condligoes
restritivas para a sua realizacdo (data e hora especificos,
presenca do responsavel técnico da empresa etc,)?

30

Inexiste exigéncia indevida de visto do CREA local para
habilitacdo?

Comentérios:




ANEXO: PROTOCOLO DE VISTORIA DO TERRENO

Localizacao: Data da visita: OBSERVACOES

Participantes:

1 | Medlidas do terreno (m):

Frente: Laterais: Fundo:

2 | Infraestrutura: Sim Nao

Rua pavimentada

Calcadas

Agua encanada

Esgoto

Galerias de aguas pluviais

Energia elétrica

~ |~~~ ||~ |~
— | — |~ |~ |~ |~ |~

Telefonia
Outros:

3 | Restricoes e obstaculos no terreno: Sim Ndo
Arvores () ()
Fossa () ()
Torre () ()
Rede de alta tensao () ()
Qutros:

4 | Historico: Sim Nao
Alagamentos/enxurradas recorrentes () ()
Risco de contaminacdo por utilizagdo anterior do terreno () ()

5 | Servigos prévios de preparo do terreno: Sim Né&o
A declividade do terreno requer servicos de terraplenagem? () ()
Esses servicos ja foram realizados/iniciados? () ()
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CHECKLIST B: ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DA OBRA

N° Licitacao:

N° Contrato:

Objeto:

Data de inicio da obra:

Data da visita:

N° da visita:

LEGENDA: S - SIM; N — NAO; N/A - NAO APLICAVEL
Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

S

N/A

CONTRATO

Foi publicado extrato do contrato conforme a legislacao?

A descricao do objeto no contrato corresponde ao que
consta no edital de licitagdo?

A planilha de servicos contratada corresponde fielmente a
proposta da empresa vencedora da licitagdo?

Ha previsdo de garantia contratual (até 5% do valor
contratado), bermm como da sua forma de recolhimento ou
apresentagdo pelo contratado?

Os pregos unitarios contratados estao de acordo com os
praticados no mercado?

Inexistem, na planilha de servicos contratada, itens com
pregos unitarios muito acima ou abaixo dos valores de
referéncia do edital, sugerindo possivel "jogo de planitha"?

Inexiste, no cronograma de execugdo contratado, distor¢do
na distribuicdo dos custos das etapas da obra, com custos
mais elevados nas etapas iniciais, sugerindo possivel ‘jogo de
cronograma’?

Em caso de subcontratagdo, foram respeitadas as condi¢oes
previstas no contrato?

O contrato foi encerrado somente apos o recebimento
definitivo do objeto?

ADITIVOS CONTRATUAIS

10

As eventuais alteragdes no projeto, no cronograma da obra
OU NOS pregos unitarios dos servigos estao contempladas nos
devidos termos aditivos ao contrato?

11

Houve justificativa para as alteracbes contratuais realizadas?

12

Os adlitivos foram firmados dentro da vigéncia do contrato?

13

Houve a publicagdo do extrato do(s) aditivo(s) contratual(is)
conforme a legislacéo?

14

Em casos de alteragcbes nos precos contratados, os pregos
resultantes estdo de acordo com os praticados no mercado?
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14

Em caso de inclusdo de itens ndo previstos na planitha
contratada, os pregos contratados estao de acordo com os
praticados no mercado?

15

Em caso de acréscimo ou supressao de servigos, foram
respeitados os limites definidos na legislacdo (25% para
obras, 50% para reformas)?

16

Inexiste supressdo de itens com preco unitario baixo e
acréscimo de itens com prego unitario alto, sugerindo ‘jogo
de planilha"?

FISCALIZAGCAO CONTRATUAL

17

Ha fiscal(is) formalmente designado(s) para o contrato?

18

A nomeagdo do(s) fiscal(is) atende ao principio da
segrega¢do de fungbes?

19

Consta no processo ART/RRT do(s) fiscal(is) do contrato?

20

O(s) fiscal(is) do contrato efetua(m) registro das ocorréncias
pertinentes em livro proprio?

21

O(s) fiscal(is) do contrato assina(m) as medicoes dos servicos?

22

As notas fiscais foram atestadas pelo(s) fiscal(is) designado(s)?

23

Em caso de descumprimento contratual pela contratada,
foram aplicadas sancées conforme o contrato?

PAGAMENTOS

24

Para os pagamentos, foram juntados os devidos
comprovantes exigidos pelo contrato?

25

No processo de medi¢do/pagamento, consta relatorio
fotografico que demonstre a execugdo dos servigos?

26

Todos os pagamentos foram feitos de acordo com os pre¢os
unitarios definidos em contrato ou termo aditivo?

27

Os pagamentos foram feitos de acordo com as condigoes
contratuals, respeitando o regime de execu¢ao adotado?

EXECUCAO DOS SERVICOS

28

O projeto executivo apresenta correspondéncia com o
projeto basico, sem alteragdes significativas que
descaracterizem o objeto?

29

Houve emissdo da ordem de inicio dos servicos?

30

Houve emissdo de licenca ambiental de implantagao, se
exigida?

31

Foi efetuada a matricula CEl da obra pela empresa executora?

32

Foi emitido o alvara de construcdo?

33

Houve registro da(s) ART(s)/RRT(s) do(s) responsavel(is) pela
obra no respectivo conselho profissional (CREA/CAU) do
estado em que a obra esta localizada?

34

Os trabalhadores utilizam equipamentos de sequranga
obrigatorios?

35

O diario de obra esta acessivel no local da obra?




36

A quantidade de funciondarios atuando na obra é compativel
com os custos de pessoal contratados?

37

Todos os servigos executados estdo previstos no contrato ou
em seus termos aditivos?

38

Os servigos medidos e pagos sdo compativeis com os
servigos executados (analise amostral)?

39

Os servicos executados e os materials utilizados
correspondem as especificagoes técnicas dos itens
contratados (analise amostral)?

40

Os servigos foram executados conforme definido em projeto?

41

O padrao de qualidade dos servigos executados é adequado
(avaliacdo técnica)?

42

O cronograma de execuc¢ao da obra esta sendo cumprido?

43

Em caso de paralisagdo dos servigos provocada pela
Administragcdo, houve emissdo e publicacdo da ordem de
paralisagdo?

44

Em caso de paralisagdo dos servigos provocada pela
Administragcdo, houve emissdo de ordem de reinicio dos
servigos?

Comentarios:
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ANEXO: PROTOCOLO DE VISTORIA DA OBRA EM EXECUCAO

Localizacdo: Data da visita: OBSERVACOES

Boletim de medi¢do de referéncia: N° da visita:

Participantes:

1 | Responsabilidade técnica Sim Nao

Nome do responsavel técnico:

O responsavel técnico estava presente no momento da visita?

2 | Documentos da obra disponiveis no local:

Projetos

Memorial descritivo

Diario de obra

ART/RRT do responsavel técnico

N~~~ [~ 0N|—~
3\/\/\/\/3\/

3 | Regularidade dos trabalhos

Numero de funcionarios presentes:

Os funcionarios estdo portando equipamentos de prote¢ao?

Os funcionarios apresentam identificacdo da contratada?

—~ |~ [
~— [~ [~—
—~
~—

Ha funcionarios com identificacdo de alguma outra empresa
(possivel subcontratada) no local?

Se sim, indique 0 nome da empresa:

4 | Itens medidos selecionados para verificagao: Qtde medicdo Qtde verificada
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5 -

6 -

7 -

8 -

Verificagcdo das medicGes Sim Nao
Os servicos de fato executados sdo condizentes com os () ()
quantitativos indicados no boletim de medicao?

Se nao, liste aqui itens executados a menor ou ndo executados:

Regularidade da execucdo dos servigos Sim Nao
Os servicos executados sdo condizentes com o projeto? () ()
Os materiais atendem as especificaces técnicas contratadas? () ()
O padrao de qualidade dos servigos/materiais € adequado? () ()
Liste aqui itens com divergéncia ou baixa qualidade, se houver:

Ha algum item executado ndo previsto em contrato ou aditivo? () ()
Cumprimento do cronograma de execucao Sim Nao

O cronograma da obra esta sendo cumprido?

% concluida até o momento:

% conclusao prevista no cronograma:
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CHECKLIST C: ENTREGA DA OBRA CONCLUIDA

N° Licitacao:

N° Contrato:

Objeto:

Data de inicio da obra:

Data de entrega da obra:

LEGENDA: S - SIM; N - NAO; N/A - NAO APLICAVEL
Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

S N N/A

RECEBIMENTO DA OBRA

1 | Foi elaborado relatorio ou termo circunstanciado de
recebimento provisorio do objeto?

2 | Foi realizada pela contratante vistoria prévia ao recebimento
definitivo do objeto?

3 | Foi elaborado relatorio ou termo circunstanciado de
recebimento definitivo do objeto?

4 | A empresa executora providenciou as ligacoes definitivas de
rede (aqua, eletricidade, gas, telefone)?

Foram emitidas as licengas de funcionamento do prédio?

Foi emitida licenca ambiental de operacao, se exigida?

Houve aprovagdo do Corpo de Bombeiros?

o (N [o|u

Todas as condigdes descritas no edital de licitacdo e no
contrato para o recebimento da obra foram cumpridas?

9 | O prazo de concluséo e entrega do objeto conforme
especificado no contrato e em seus aditivos foi cumprido?

10 | A obra foi recebida sem falhas visiveis de execucdo?

Comentarios:
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ANEXO: PROTOCOLO DE VISTORIA DA OBRA CONCLUIDA

(Adaptado de material do Observatério Social de Brusque)
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N° Licitacado: N° Contrato:

OBSERVACOES

Objeto: Data de inicio da obra:

Data de entrega da obra:

Data da visita: N° da visita:

Participantes:

Momento da visita: ( ) Entrega () 6 meses apos entrega () 6-12 meses apos entrega
() 12-24 meses apOs entrega () mais de 24 meses ap0s entrega
1| Informacées preliminares Sim Nao Nao sabe
A obra foi construida conforme projeto aprovado? () () ()
J& houve constatacao de defeito construtivo () () ()
durante o periodo de garantia legal?
Em caso positivo, houve a¢ao da administracao () () ()

contratante para demandar as devidas corre¢des?

2 | Principais problemas identificados:
() FundacGes ( ) Pisos ( ) Paredes ( ) Portas e Janelas
( ) Coberturas () Inst. Elétricas () InstalacGes Hidraulicas () Outros

3 | Ambientes: Sim Nao Pouco
Ha iluminacdo e ventilacdo dos ambientes? ( ()

Os ambientes sdo termicamente confortaveis?

()

Os ambientes sdo acusticamente confortaveis?

Instalagdes elétricas funcionam corretamente?

) ()
() ()
() () ()
() ()
() ()

Instalagdes hidraulicas funcionam corretamente?
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Ocorre mau-cheiro de esgoto? () ()

Aguas da chuva escoam corretamente? () ()

Portas e janelas funcionam corretamente? () ()

4| Inspecées:

Paredes

() Trincas/fissuras ( ) Umidade ( ) Bolores ( ) Queda de reboco

Pisos

() Falta de rejunto ( ) Manchas ( ) Niveladores ( ) Trincas/fissuras

Azulejos

() Falta de rejunto ( ) Manchas ( ) Niveladores ( ) Trincas/fissuras

Pinturas

( ) Manchas ( ) Descascamento ( ) Bolhas

Cobertura

() Infiltragdo de agua () Telhas quebradas

Laje

( ) Manchas ( ) Trincas e fissuras () Ferragem exposta

Pilares/Vigas

() Trincas e fissuras () Ferragem exposta

Anotac¢Bes complementares referentes ao acabamento:
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